Denna guide beskriver forfarandet vid
uppstart av ett e-postkonto i e-post
programmet Outlook for Windows.

Denna guide innehaller féljande:
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Installningar

Kom igang
1. Starta Outlook.
Ga in pa menyn Verktyg och valj E-postkonton...
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2. Klicka i L&agg till ett nytt E-postkonto och vélj Nasta.

E-postkonton

E-postkonton
Cu kan &ndra de e-postkonton och kataloger som anwands i Gutlook.

E-post
* Lagg till etk mytk e-postkonto

"~ Wisa eller andra befintliga e-postkonton

Katalog
" Lagq till en ny katalog eller adressbak,

" visa eller andra befintliga kataloger eller adresshécker
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anvander POP3 som servertyp).

3. Ange vilken typ av server som anslutningen ska anvanda sig av (denna guide

E-postkonton

Servertyp
D kan walia vilken tvp av server som det nva e-postkontot ska fungera med.
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{” Microsoft Exchange-server
&nsluk bl en Exchange-server, Med denna kan du lasa e-post, karnma 3t
gemensamma mappar och dela dokument,

v pop3
anslut il en POP3-server for e-post, Med
denna kan du hamta e-post,

" IMaAP
anslut il en IMAP-server fir e-post, Med denna kan du hamta e-post och
syrkronisera postliddemappar,

" HTTP

Anslut till en HTTP-server Fér e-post, b ex Hotmail. Med denna kan du hamta
e-post och synkronisera postl3demappar,

i Ytterligare servertyper
anslut il en annan arbetsgrupp eller en annan e-postserver,
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4. Ange din Anvandarinformation och dina I6senord som du fatt skickat till dig.
Skriv in de mailservrar som angetts i ditt startbrev.

OBS! Tank pa att det ar viktigt att du skriver in ditt anvandarnamn ratt.
Adamokunder skriver in hela sitt anvandarnamn (ex. "pelle.persson@adamomail.se”)

Gamla WebTech Nord kunder anger endast "pelle.persson” (inget @-tecken och efterféljande
text).

Nar all information &r inskriven kan du testa att kontot ar ratt uppsatt genom att
trycka pa knappen Testa kontoinstallningar... tryck Néasta for att ga vidare.

Instdllningar for Internet-e-post (POP3)
&lla de har installningarna kraws Fir att e-postkontot ska fungera.

Anvdndarinformation Serverinformation
B Farn IF‘EIIE — {S:g;egr}fﬁr inkorrnande e-post I
E-postadress: IDEIIE.Derssnn@wtnnrd.net (SSEr:*IVT?:'rj::ﬁr ukgdends &-post |
Inloggningsinformation Testa instillningar
At ol s kel Lk T i
Lisenord: I***w*w*** natverksanslukning)

v kom ihdg ldsenordet Testa kantainstalningar. ..

[™ Looga in med saker

[senordsyerifiering (SPA) Fler instalningar. ..
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GUIDE: E-POST

OUTLOOK (SIDA 5/7)

5. En bekraftelse pa att kontot ar uppsatt korrekt visas. Tryck Slutfor for att
sténga ner guiden.

E-postkonton

2 Foregaende




Avancerade Instéllningar

Lamna e-postmeddelanden pa servern

Denna funktion &r bra att anvanda om man vill komma at sin e-post lada fran olika e-
post klienter t ex Outlook, Outlook Express och WebMail. Det fungerar sa att en
kopia av alla e-post meddelanden sparas pa e-post servern och i Outlook.

1. Tryck pa knappen Fler installningar under fliken Instéallningar for Internet-e-

post (POP3).

Inloggningsinformation

anyvandarnamn: Ipelle.perssnn

Lésenord: I***********

v Kom ihdg lGsenordet

[™ Looga in med saker
[senordsyerifiering (SPA)

Instdllningar for Internet-e-post (POP3)
&lla de har installningarna kraws Fir att e-postkontot ska fungera. ;
Anvdndarinformation Serverinformation
: Server For inkommande e-post
DitE narnn: IF'E”E Persson (POP3): P I
E-postadress: Ipelle.perssnn@wtnnrd.net Server fiir ubgdende e-post I

(SMTP):

Testa instillningar

Mar du har Fyllk i infarmationen p& den hér skarmen bir du
testa kontot genom att Kicka pa knappen nedan, (Krawver
natverksanslutning)

Testa kontoinstallningar. .

Fler installningar. ..
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2. Gain pa fliken Avancerat och klicka i Lamna en kopia av meddelandet pa
servern.

Det finns aven tva val som kan anvandas tillsammans med denna funktion.

Det ena ar Ta bort fran server efter X dag(ar) och betyder att dina
meddelanden sparas X antal dagar innan dessa tas bort fran servern.

Det andra ar Ta bort borttagna meddelanden fran servern vilket betyder att
om du raderar ett meddelande i Outlook Express sa kommer det aven att tas
bort fran servern.

¥ Egenskaper fir mail.wknord.net |

.-’-'-.Ilméintl Sewrarl .ﬁ.nslutningl S&kerhet  Avancerat I

Semerparthunimer

Utgdende e-post [SMTP: |25 Arvand standard |

[T Den har servern kraver en saker anzslutning [S5L]

Inkommande e-post [POP3); I'I 1a

[~ Den har gervern kraver en saker ansiutning [S5L)

Server-timeout

Kot —=F———— Ling 1 it

Skickar
™ Dela meddelanden som & stdme Sn IEEI 3: kB
Leverans

v Lamna en kopia av meddelandena pé servern

[T Tabort fran servern efter |5 3: daglar]

v iTa bort borttagna meddelanden fran serverre

[ ok | avbo | Werkstl




